Finanzielle Transaktionen

Postalische Kommunikation mit Mitgliedern .
Inoffizielle

Geschiftsstelle (iG)
C. Geisler

Pflege der Mitglieder-Datenbank

Empfanger Mitgliedsantrage vom 1. Vorsitzenden

Briefe im Namen von Vorstandsmitgliedern j

Design und Wartung der Webseiten

Webmaster
Pflege der Internet-Datenbank T. KShler
Verwaltung der Mitglieder-Passwarter j
Regelung der Zusténdigkeiten und Prozess-Ablaufe
Initiierung von Arbeitsgruppen
Vorstand

Ernennung der Trainer (nlpaed)

gemeinsam

Beschllisse von

Deligation von Aufgaben l grofer Tragweite /

Ausgaben > 50 Euro /

Betreuung der Feedback-Schleifen Vorstandsmitglieder

\ sowie Ehrenvorsitzender

Didacta 2008, Elternflihrerschein, ElternCoach,
PaedCoach, Kommunikations-Kultur, ...

Empfehlungen fiir Vorstandsbeschlisse \ Arbeitsgruppen
Hauptverantwortliche Personf

Forums-Moderator

Moderation der Internet-Foren nach Absprache Alle expliziten Funktionstriager

8.6.2006 Vorstandsbeschluss

Stand
30.6.2007 aktualisiert RH

. Funktionen
im nlpaed

Amter

Vertretung des nlpaed ﬂ Andere Vereine

nach aussen Verantwortung der Webseiten
[ Akkreditierung

Rundmails und -schreiben an die Mitglieder

1. Vorsitzender
R. Hindmarsh

( Newsletter Absprache mit Vorstand
)~

1& Empfanger Web-Formular Mitgliedsantrag

Koordination der Abeitsgruppen

Amtliche Bescheinigungen
Aktenhaltung[Akkreditierung

Briefkdpfe etc.

Curricula-Entwicklung und Qualitatssicherung

Vorbereitung der Ausbilder-Ernennung
Daten an iG weitergeben
78

Probemitgliedschaft ist mit Siegel verbunden

2. Vorsitzende

K. Pagel Ausgabe der Siegel

Probemitgliedschaft bei mehreren Ausbildungen verlangert

Zahlende Mitglieder kénnen nicht erneut Probemitglied werden
zB: Name, Adresse, nlpaed-Ausbildungsstand
Ausbilder (nlpaed)
Aktenhaltung ,~

\_ Zertifikate (nlpaed)

Zusammenfihrung der Datenbestande

Verantwortung der Mitgliederpflege ~

H.-G. Bruland Férderungsmaglichkeiten

Organisation der Fachtagungen (nlpaed)

\_ Ausbildungsstand der Mitglieder erfassen
Schatzmeister ﬂ Verantwortung der Finanzen

Organisation der Didacta-Présenz

Vereinsdetektiv
Ehrenvorsﬂzenderﬂ Schlichtung

H. Raab

\_ Gesandter firr besondere Aufgaben




